Saarburg, den 18.08.2025

Entschuldigungsverfahren — Zusammenfassung

1. ungeplantes Fehlen = Krankheitsfall, muss vor der ersten Stunde telefonisch angezeigt
werden und wird in der ersten oder zweiten Fachstunde nach der Rickkehr, der Fachlehrerin/dem

Fachlehrer zur Unterschrift vorgelegt

2. geplantes Fehlen = Arztbesuch, Fuhrerschein, familiare Angelegenheiten, Teilnahme an
aulRerschulischen Aktivitaten, die nicht von der Schule organisiert werden, Vorstellungsgespréache,
etc. MUSSEN durch einen Beurlaubungsantrag im Vorhinein angezeigt werden.

Die Stammkursleitung bzw. die Schulleitung genehmigt diesen Beurlaubungsantrag.

Planbare Aktivitaten dirfen nicht mit Kursarbeitsterminen zusammenfallen.

Nachdem der Termin, fir den die Beurlaubung vorlag, stattgefunden hat, muss der Schiler/die
Schilerin die Stunden bei den betreffenden Fachlehrern/Fachlehrerinnen abzeichnen lassen.

Der Grund der Beurlaubung kann bei Bedarf mit vorgezeigt werden, bzw. halten die

Fachlehrer/Fachlehrerinnen bei Bedarf Ricksprache mit der Stammkursleitung.

Das Fehlen auf Grund schulischer Veranstaltungen wird durch den jeweiligen Fachkollegen/die

Fachkollegin angezeigt.

Aus Griunden der Hoflichkeit informieren die Schiilerinnen/Schuler die betreffenden

Lehrerinnen/Lehrer beziglich ihrer Abwesenheit.

3. Die Entschuldigungsboégen sind mit Sorgfalt zu behandeln, sie halten im Allgemeinen das

gesamte Schuljahr.

4. Der Entschuldigungsbogen dient der Dokumentation der angefallenen Fehlzeiten. Die
Erziehungsberechtigten der ul8jahrigen melden den Schuielr/die Schiilerin Gber WebUntis krank;
die G18jahrigen Schuler/Schilerin meldet sich telefonisch oder per Mail krank.

Mit freundlichen GrifRen
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